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El H. Consejo Universitario de la Universidad Agraria del
Ecuador.

4

CONSIDERANDO

QUE, es necesario normar el uso de los laboratorios de
computacion de la Universidad Agraria del Ecuador.

QUE, el Art. 21 letra d) de la Ley de Universidades y Escuelas
Politécnicas, y el Art. 18 letra b), del Estatuto Codificado de la
Universidad Agraria del Eouador, faculta al H. Consejo
Universitario a dictar los Reglamentos Generales, Especiales y
las normas Generales encaminadas a la mejor organizacién y
funcionamiento de la Universidad.

En uso de sus atribuciones estatutarias, expide el siguiente:

REGLAMENTO ESPECIAL DEL USO DEL
LABORATORIO DE COMPUTACION DE LA
UNIVERSIDAD AGRARIA DEL ECUADOR.

Art. 1.- Fines y Normas Generales de uso del Laboratorio
de Computacion.

ANTECEDENTES.-

El laboratorio de Computacion de la Universidad Agraria del
Ecuador tiene la finalidad fundamental de permitir, por medio de
los sefiores facilitadores, capacitar en informatica & Tbg
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las diferentes unidades académicas, al personal

Docente y Administrativo de la U.A.E. y al publico en general.

Para acceder a los laboratorios de Computacién, debera pagarse
previamente las tasas de uso del laboratorio establecidas por el

H. Consejo Universitario cuando fuere del caso, pudiendo
hacerlo:

a.- Los estudiantes de la U.A.E. legalmente matriculados en las
diferentes unidades académicas, quienes podran acceder
a las instalaciones en el horario que establezca
cada unidad académica y en compafiia del profesor
titular de la cdtedra de computacion o de quien sefiale el
Administrador de los laboratorios de Computacion.

b.- Los Docentes, Funcionarios y Empleados Administrativos
de la Institucion que cuenten con la identificacion que los
acredite como tales, lo realizardn de acuerdo con el
calendario de cursos, seminarios, charlas, talleres, etc. que
organice la Universidad a través de la Administracion de
los laboratorios de Computacion.

c.- Los sefiores Docentes, Funcionarios, Estudiantes ¥y
Empleados Administrativos podran acceder a  estas
instalaciones, en el horario que  s€ publicara, para
realizar practicas adicionales o procesos de investigacién a
través de INTERNET, previo la solicitud por escrito al
Rector en el que deberan incluir el numero de horas
a utilizar, tipo de trabajo a realizar, recursos que
utilizara  (hardware ¥y software), finalidad del
trabajo, y el pago de las tasas establecidas para este
servicio. /
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El publico en general que se haya inscrito a los cursos,
seminarios, charlas, talleres, etc. que se organicen con
el aval de la Universidad; Y por ende esté autorizado
para acceder a las instalaciones, debera en todo
momento, portar en forma visible la identificacion que se le
entregue y dar a los ayudantes de Laboratorio toda la
colaboracién para que los ubique en el sitio que
corresponda.

Todas las personas que accedan, deberan someterse al
reglamento interno del Laboratorio de Computacién, el
mismo que estara publicado en un sitio visible para
su  conocimiento.

Se entiende que los solicitantes estaran en capacidad de
operar los recursos  solicitados y de ninguna manera sus
actividades entorpeceran el uso de las instalaciones por los
usuarios con el horario predefinido por la Administracion
de los laboratorios de Computacién.

Art. 2.- Funciones del Jefe de Procesamiento Automatico de

a)

b)

Datos; y los Ayudantes del Laboratorio de
Computacion.

Funciones de los Ayudantes del Laboratorio de
Computacioén

Atender a los usuarios de las instalaciones de acuerdo a los
horarios que se establezecan con las diferentes unidades
académicas.

Organizar a los usuarios de tal forma que puedan cmnplh‘
sus actividades de manera eficiente y oconocer coi
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c)

d)
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responsabilidades.

Establecer los horarios de practicas de los cursos,
seminarios, charlas, talleres. etc., que se organicen en la
UAE.

Mantener en 6ptimo estado la areas de acceso,  hall,
oficina, aula y equipos de computacidén que conforman los
laboratorios.

Emitir reportes diarios sobre el uso de las instalaciones, en
el que debe especificar €l nimero de horas planificadas y el
numero de horas efectivamente utilizados. Tales reportes
se presentaran ante el Jefe de procesamiento Automaitico
de Datos P.A.D

Reportar al Jefe de P.A.D sobre eventuales dafios en los
equipos o0 programas de computacion instalados para que
gestione su reparacion.

Informar sobre el buen uso de las instalaciones tanto de
los sefiores facilitadores como de los usuarios.

Art.3.- Funciones del Jefe de Procesamiento Automdticos de

b)

Datos.

Planificar en coordinacién con las Autoridades, Directores
y Profesores de 1a U.A.E. el uso de las instalaciones de los
Laboratorios de Computacion por parte de los sefiores
estudiantes de las diferentes unidades académiocas, de los
funcionarios docentes y funcionarios administrativos de la
UAE.

Planificar, Programar, organizar y dirigir cursos, seminarios,
charlas, talleres, eto.,. para los docentes, funcionarios,
estudiantes y empleados administrativos de la U A.E. co
la finalidad de inducirlos al uso de herfamien




ASESORIA JURIDICA
Av. 25 de Julio y Av. Plo Jaramilio A
Teléfono: 439995
Casilla: 09-01-1248
GUAYAQUIL

Em———y

©)

d)

€)

g

h)

informaticas en el desarroiio de sus actividades
administratiyas, académicas, etc.

Coordinar con los ayudantes de los Laboratorios para
lograr que los equipos y programas de computacion se
encuentren operativos para el correcto uso de los mismos
por parte de los usuarios.

Realizar las gestiones que sean necesarias ante las
autoridades para lograr que los equipos y programas
instalados mantengan oaracteristicas de ultima generacion.
Tomar las medidas necesarias para que los facilitadores y
usuarios hagan buen uso de las instalaciones.

Evaluar el uso que se dé a las instalaciones con la finalidad
de obtener eficiencia en la explotacion de los recursos.
Informar al Sefior Rector, sobre la marcha de las
actividades del Laboratorio de Computacién y novedades
en relacidn a los equipos e instalaciones.

Ser4 responsabilidad del Jefe de Laboratorios propender a
la recuperacidén y amortizaciéon de los valores invertidos en
equipos, programas y en sistema operativo Docente.

Art.4.- DE LOS USUARIOS.-

USUARIOS: Concepto.- Son todos los profesores,
alumnos, personal administrativo de la Universidad Agraria
del Ecuador, y publico en general que usen las
instalaciones y equipos de Laboratorio de Computacion
de la UAE., y que se sujeten a lo establece
el presente reglamento. [ !
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Art.-S.- DE LOS PROFESORES.-

a)

b)

c)

d)

Son sus funciones Coordinar con el ayudante del
laboratorio las horas de uso del mismo.

Es corresponsable del buen uso de los equipos y programas
instalados.

Dictard la materia y realizara las practicas de acuerdo
el cronograma propuesto por el Jefe de P.A.D. previa
a la aprobacién del Rectorado y los H. Consejos
Directivos de cada Unidad Académica.

Tiene la obligacién de reportar al ayudante del laboratorio
cualquier novedad que se presente en sus horas de clases.

Art.6.- DE LOS PAGOS.-

a)

b)

Los costos por cursos seminarios, talleres o Uso de
Laboratorio lo fijara el H. Consejo Universitario y seran
recaudados en la Tesoreria de la U.A.E. o a quien delegue
la Autoridad competente.

El pago de los aranceles dispuesto por el H. Consejo
Universitario no concede el derecho irreversible de Uso
del Laboratorio por parte del Usuario, la U A.E se reserva
del derecho de admision

Art.7.- DE LOS PROCEDIMIENTOS, PROHIBI S

RESPONSABILIDADES.-
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PROCEDIMIENTOS PARA EL USO DE LOS
LABORATORIOS.-

El usuario pagara el derecho del uso del laboratorio en la
tesoreria de la U.AE., donde se le entregara la tarjeta
correspondiente que tiene valor minimo de 10 horas.

Para ingresar al Laboratorio se debe presentar la Tarjeta de
Acceso al Ayudante, quien registrara el uso que es de un
tiempo minimo de una (1) hora.

Sélo permaneceran en el Laboratorio los grupos que tienen
asignada la hora de computadoras. Los Ayudantes
asignaran los equipos en forma alfabética y asi se
mantendran hasta el final de clases.

En los pasillos no se deberan colocar portafolios u otros
objetos, dejando libre la Salida de Emergencia.

Cada estudiante tendrd su material de trabajo etiquetado
con su nombre, Facultad y curso al que pertenece y debera
ser solicitado al Ayudante en cada ocasién que se requiera
mencionando el nombre, carrera y numero de caja
correspondiente.

Cada alumno es responsable del material asignado para su
uso, se debera reportar por escrito cualquier falla o dafio
identificado. La hoja de reporte la entregara el Ayudante
del Laboratorio.

Art.8- DE LOS PROCEDIMIENTO, PROHIBICT

RESPONSABILIDADES.
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PROHIBICIONES.-

a) Seprohibeel ingreso de bolsos, portafolios o carteras al
Laboratorio .

b) Se prohibe el ingreso de toda clase de alimentos y bebidas
al Laboratorio.

¢) Se prohibe fumar dentro del Laboratorio.

d) Queda prohibido cambiar de lugar cualquier mobiliario del
Laboratorio asi como modificar la configuracién de las
computadoras, impresoras, eto.

e) No se podra utilizar por ningin concepto juegos en el
Laboratorio, ni utilizar la unidad de CD-ROM para
distracciones personales.

f) No se podran ingresar computadoras o Impresoras al
Laboratorio.

Art. 9.- RESPONSABILIDADES Y SANCIONES.-

a) Cualquier desperfecto al material o al mobiliario del
laboratorio del laboratorio debera ser reparado por el
Usuario en el tiempo que fije el Jeje P.ADprevioala
entrega de una garantia que oubra el monto del bien
dafiado.

b) No se podra instalar, desinstalar, duplicar, copiar, ningin
software en los discos duros de las computa :
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c) Queda prohibida la entrada de profesores y alumnos a la
zona de servidores sin la autorizacidn por escrito del Jefe
de P.AD.

d) Cualquier falta al presente reglamento se informara a las
autoridades de la Universidad para que con sujecién al
Estatuto Codificado de la U.A.E.; y, al Reglamento para el
Juzgamiento de las infracciones y Aplicacion de las
Sanciones, se imponga la sancién pertinente sin perjuicio
de las acciones penales o civiles a que haya derecho.

Art. 10.- DEL PROCEDIMIENTO DE SUSPENSION DEL
SERVICIO

Cuando un Usuario ha cometido una falta, el Jefe de PAD,
notificara inmediatamente al Rector de la Universidad
Agraria del Ecuador, al Decano de la Facultad y el Jefe de la
Unidad Administrativa, a partir de ese momento, el usuario no
podra volver a ingresar  hasta que la causa de la
suspension haya sido resuelta. El Jefe de P.AD
supervigilara esta medida.

Art. 11.- DE LA VIGENCIA DEL REGLAMENTO

a).- El presente Reglamento entrara en vigencia luego de su
aprobacién por el H. Consejo Universitario.

b).- De su aplicacién se encargaran las Autoridades y
funcionarios de la Universidad Agraria del Ecuador.

Art. 12.- Este Reglamento entrara en vigencia d su
publicacién. /
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DISPOSICION GENERAL.- En caso fortuito ( Temblor,
Corte de Energia, eto.) los tumos asignados a la hora de
ocurrir el hecho se podran recuperar €n 1o posterior.

.Y
il a los diez y seis dias del mes de Marzo de

Dado en Guayaqu
Mil Novecientos noventa y ocho, en la Sala de Sesiones del H.

Consejo Universitario.

r. Jacobo Bucaram
RECTOR U.A.E.

eglamento fue leido, discutido y

Certifico que el presente R
Aprobado por el H. Consejo Universitario en la sesion ordinaria

del 16 de Marzo de 1998.-

alter Santacruz Vivanco
TARIO GENERAL U.A.E.


















